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    :  
 , ( भारी)उपमु य लेखा  तथा िव  अिधकारी  िज हा पिरषद नागपूर 

                           :          -  
मं ालयीन िवभाग                              :- ाम िवकास व जलसंधारण िवभाग, मं ालय, मंुबई 
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1.मु य लेखा तथा िव  अिधकारी हे िज हा पिरषदे या अथसिमतीचे पदिस द सिचव असतात. 
2.लेखे व हाऊचस तपासणे व िज हा पिरषदे या यवहारासंबधात ारंभीक लेखा पिर ण तपासणे. 
3.कामाची अंमलबजावणी हो यापूव  मु.ले.िव.अ.ने कामासंबधंी व पुरव ासंबधीिनिवदाची तपासणी करणे. 
4.पंचायत सिमती काय लयाची आ थक यवहाराची व िहशोबाची तपासणी करणे. 
5.िविवध खाते मुखांनी व सिमती काय लयांनी ठेवलेले द ताऐवज,न दव ा व इतर  कागदप ाची ारंभीक तपासणी 
करणे. 
6.िज हा पिरषदेचे िव ीय स लागार हणून काम पाहणे. 
7.काय लयीन वग 3 व वग 4 या कमचा यांवर देखरेख व िनयं ण ठेवणे. 
8.काय लयातील वग 3 व वग 4 कमचा यांचा 90 िदवसापयत रजा मंजूर करणे. 

 : 
1) कायसिुच नुसार िदलेली कामे वेळीच पार पाडणे.  
2) अिधका यांनी सोपिवलेली कामे वेळीच पार पाडणे. 
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