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शासिकय िवभागाचे नांव :- समाज कÊयाण िवभाग, िजÊहा पिरषद, नागपूर.    
कलम: 2 (एच) A B C D 
 
अ.Ď. लोकĢािधकारी संÎथा कायɕलय Ģमुखाचे 

पदनाम 
िठकाण पǄा 

1 समाज कÊयाण 
िवभाग, िजÊहा 
पिरषद नागपूर 

िजÊहा समाज कÊयाण 
अिधकारी,  िज.प.नागपूर 

नागपूर िजÊहा पिरषद निवन 
Ģशासिकय इमारत, 
रिव भवन समोर, 
िसËहील लाईन, 
नागपूर- 440001. 
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शासिकय िवभागाचे नांव  :- समाज कÊयाण िवभाग, िजÊहा पिरषद, नागपूर.    

 
कलम : 2 (एच)(1) (2) अंतग«त 

 
अ.
Ď. 

लोकĢािधकारी संÎथा Ģादेिशक Ģमुखाचे 
पदनाम 

िठकाण पǄा 

1 िजÊहा समाज कÊयाण 
अिधकारी िज.प.नागपूर 

Ģादेिशक उपायु̄ त, 
समाज कÊयाण िवभाग 

नागपूर 

नागपूर डॉ.बाबासाहेब 
आंबेडकर सामािजक 
Âयाय भवन, िद©ाभूमी 

रोड, Ǜदधानंद पेठ, 
नागपूर 

 
कामाचे िवÎतृत ÎवǗप  :-         शासन Îतरावरील व िज.प.Îतरावरील मागासवगȓय 
                                                         लाभा¿यȝना Đािमण भागात िविवध योजनाचा लाभ देणे. 
मालमǄेचा तपिशल   :- िजÊहा पिरषद अख¾यारीतील इमारत. 
उपलÅध सेवा    :- कायɕलयीन वेळेत संपुण« वेळ. 
संÎथे´या संरचना¾मक 
त¯¾यामÁये काय«©ेĝाचे Ģ¾येक 
Îतरावरचे तपिशल                     :-  नागपूर िजÊहा 
कायɕलयीन दरुÁवनी Ďमांक 
व वेळ     :- समाज कÊयाण िवभाग, िजÊहा पिरषद, नागपूर 
                                                         फो.नं.0712-2565324 
कायɕलयीन वेळ                       :-          सकाळी  09.45  ते संÁया. 6.15 वा. 
साÃतािहक सुटटी             :-  शिनवार व  रिववार पुण« िदवस 
िविशÍट सेवेसाठी ठरिवलेÊया 
वेळा              :- दपुारी 3.00 ते 4.00 
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. 

कायɕलयाचे नांव    :- समाज कÊयाण िवभाग, िजÊहा पिरषद, नागपूर. 
पǄा    :- िजÊहा पिरषद निवन Ģशासिकय इमारत, रिव भवन समोर, िसËहील   
                                              लाईन,  नागपूर -440001. 
कायɕलय Ģमुख                :- िजÊहा समाज कÊयाण अिधकारी, िज. प. नागपूर. 
शासिकय िवभागाचे नांव    :-      समाज कÊयाण िवभाग , महाराÍĘ रा¶य पुणे. 
कोण¾या मंĝालयातील       :- सामािजक Âयाय व िवशेष सहाÈय िवभाग, मंĝालय मंुबई 
खा¾या´या अिधनÎत 
काय«©ेĝ                          :-  नागपूर िजÊहा 
भौगोिलक िवभाग     :-      13 तालुके, कायɕनुǗप - सव« Đामीण िवभाग. 
िविशÍट काय«                    :-      समाज कÊयाण िवभाग िज.प. नागपूर  अंतग«त 

1. मागासवगȓय िवǏा¿यɕना िश©ण फी पिर©ा फी Ģदान करणे. 
2. माÁयिमक शाळेत िशकत असलेÊया मागासवगȓय िवǏा¿यɕना िशÍयवृǄी Ģदान करणे. 
3. ईयǄा 5 वी ते 7 वी मÁये िशकणा-या मागासवगȓय मुलȒना सािवĝीबाई फले िशÍयवृǄी Ģदान करणे. 
4. ईयǄा 8 वी ते 10 वी मÁये िशकणा-या मागासवगȓय मुलȒना सािवĝीबाई फले िशÍयवृǄी Ģदान करणे. 
5. मागासवगȓय वसतीगहृांना सहाÈयक अनुदान Ģदान करणे. 
6. आंतरजातीय िववाह योजना. 
7. सव« साधारण वृÁदाǛम योजना. 
8. अनु. जाती व नवबौÁद घटकां´या वÎतȒचा िवकास करणे. 
9. अÎव´छ Ëयवसाय करणा-या कामगारां́ या मुलांना िशÍयवृǄी 
10.िदËयांग कÊयाə योजना 
11.िज.प.२० ट¯के सेस मधुन राबिव½यात येणा-या योजना 
 
िवभागाचे Áयेय   :- मागासवगȓय कÊयाणा´या वरील योजना राबिवणे 
िवभागाचे धोरण               :- वरील Ģमाणे 
सव« संबंिधत कम«चारी  :- का.अ. सलेअ, सकिन, वै.सा.का. सहा.सÊलागार,                                                    
                                                          विरÍठ िलपीक, किनÍठ िलपीक. 
काय«     :- शासन Îतरावरील मागासवगȓयां́ या कÊयाणाथ« योजना 
                                                         राबिवणे. 
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िजÊहा समाज कÊयाण अिधकारी 

 
 
 

कायɕलय अिध©क 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

सहाÈयक लेखा अिधकारी 

वैǏिकय सामािजक काय«कतɕ 

सहाÈयक सÊलागार 

समाज कÊयाण िनरी©क 

वरीÍठ िलपीक 

किनÍठ िलपीक 

िशपाई  
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अ.
Ď. 

पदनाम अिधकार - आथȓक कोण¾या कायǏा / 
िनयम/शासन िनण«य / 

पिरपĝका नुसार 

अिभĢाय 

१ िजÊहा 
समाज 

कÊयाण 
अिधकारी 

अिधनÎत असलेले वग«  ३, ४ कम«चारी 
यांचेवर िनयंĝण ठेवणे, गोपिनय अहवाल 
िलहीने,भिवÍय िनधीचे अĐीम मंजूर करणे 

व र¯कम काढ½यास परवानगी देणे. 

शासन िनण«य, मा. मु°य 
काय«कारी अिधकारी 

िज.प. नागपूर यांचे आदेश 

 

२ -,,- अिधनÎत वग« ३/४  कम«चारी यांना 
वैǏिकय Ģितपुतȓ र¯कम Ǘ.२०,०००/- 
मयɕदेपयȊत खचɕची मंजूरी Ģदान करणे. 

वरील Ģमाणे  

३ -,,- दौ-यावर जा½यासाठी Ģवास भǄा, बदली 
झाÊयास पगार अĐीम/ Ģवास अĐीम मंजूर 

करणे 

वरील Ģमाणे  

४ -,,- वग« ३ व ४ चे कम«चा-यांना रजा Ģवास 
सवलतीचे देयक मंजूर करणे 

वरील Ģमाणे  

५ -,,- सेवािनवृǄी वेतन, अंश राशीकरण रजा 
रोखीकरण र¯कम मंजूर करणे. 

वरील Ģमाणे  

६ -,,- कायɕलयीन खच« Ǘ. ५,०००/- मयɕदे 
पयȊतची सादील देयके पारीत करणे 

वरील Ģमाणे  
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अ. 
Ď. 

पदनाम अिधकार - Ģशासिकय कोण¾या कायǏा/ 
िनयम/ शासन 

िनण«य/ पिर.नुसार 

अिभĢाय 

१ िजÊहा 
समाज 

कÊयाण 
अिधकारी 

अिधनÎत ३ व ४ कम«चारी यांनी 
Ģशासिकय कामात िदरंगाई, 

बेजबाबदारपणा कुचराई कर½यास 
म.ना.से.िनयमानुसार Ģशासिकय काय«वाही 

करणे. 

शासन िनण«य/ 
पिर.नुसार 

 

२ अिध©क आÎथापना संबंधीत  
कायɕलयीन कम«चारी यांचे कामकाजावर 
देखरेख ठेवणे, विरÍठ कायɕलयाकडुन 

मागिव½यात आलेली मािहती वेळेवर सादर 
केÊया जाईल यावर देखरेख ठेवणे. 

पदांचे कत«Ëय सुची 
नुसार व कायɕलय 

Ģमुखाने 
सोपिवलेली कामे. 

 

३ सहा.लेखा 
अिधकारी 

१.लेखा िवषय सव« नÎतीवर अिभĢाय देणे. 
२.लेखा आ©ेपांचा िनपटारा कर½यासाठी 

माग«दश«न करणे. 
३.कायɕलयीन आÎथापना िवषयक तरतूदी 

ĢाÃत करणे, खच« करणे ताळमेळ यावर 
िनयंĝण ठेवणे. 

पदांचे कत«Ëय सुची 
नुसार व कायɕलय 

Ģमुखाने 
सोपिवलेली कामे. 

 

४ समाज 
कÊयाण 
िनरी©क 

१.अनुदािनत वÎतीगहृाची व िदËयांग 
शाळांची तपासणी करणे. 
२. मागासवगȓय िवǏा¿यɕना िश©ण फी 
पिर©ा फी 
३. सव«साधारण वृÁदाǛम 
४. अÎव´छ Ëयवसाय िशÍयवृǄी 
5. Ëयसनमु¯ती 
6. अÎपृÍयता िनवारनाथ« Ģचार 
7. दिलतवÎती सुधार योजनेची तपासणी. 
8. िशÍयवृǄी 
9. 5 ते 7  वी´या मुलȒना िशÍयवृǄी 
10. इ.८ वी ते १० वी´या मुलȒना 
सािवĝीबाई फुले िशÍयवृǄी. 
11. आंतरजातीय िववाहाला Ģो¾साहन देणे 

पदांचे कत«Ëय सुची 
नुसार/ कायɕलय 

Ģमुखाने 
सोपिवलेली कामे 

 

५ वरीÍठ 
िलपीक 

आÎथापना शाखा, रोखपाल पदांचे कत«Ëय सुची 
नुसार/ कायɕलय 

Ģमुखाने 
सोपिवलेली कामे 

 

 

६ किनÍठ 
िलपीक 

अनुदािनत वसितगृहास सहाÈयक अनुदान 
देणे  

पदांचे कत«Ëय सुची 
नुसार/ कायɕलय 

Ģमुखाने 
सोपिवलेली कामे 
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7 वैǏकीय 
सामािजक 
काय«कतɕ 

१.िदËयांग शाखे´या सव« योजना राबिवणे 
िदËयांग शाळेचे मुÊय िनधɕरण 

पदांचे कत«Ëय सुची 
नुसार / कायɕ. 

Ģमुखाने 
सोपिवलेली कामे 

 

8 सहाÈयक 
सÊलागार 

अपंगा´या योजना राबिव½यायासाठी 
वैदयिकय सामािजक काय«कतɕ याना 

सहाÈय. 
 

पदांचे कत«Ëय सुची 
नुसार/ कायɕ. 

Ģमुखाने 
सोपिवलेली कामे 

 

9 पिरचर कायɕलयातील Îव´छता, डाक वाटप व 
इतर सव« कामे करणे, बँकेची, Ęेझरीची 

कामे करणे 

पदांचे कत«Ëय सुची 
नुसार / कायɕ. 

Ģमुखाने 
सोपिवलेली कामे 
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कामाचे ÎवǗप               :- मागासवगȓ´या कÊयाणा´या योजना व अपंगा´या          
                                                         योजना राबिवणे. 
संबंिधत तरतुद              :- शासनाकडून उपलÅध. 
अिधिनयमाचे नांव   :- िजÊहा पिरषद व पंचायत सिमती 
िनयम     :- महाराÍĘ िज.प.व पं.स.अिधिनयम १९७१ 
शासन िनण«य    :- वेळोवेळी शासन िनण«यानुसार 
पिरपĝके    :- - 
कायɕलयीन आदेश   :- - 
 
अĎ कामाचे ÎवǗप कालावधी 

िदवस 
कामासाठी जबाबदार 
अिधकारी 

अिभĢाय 

१ मागासवगȓयां́ या 
कÊयाणा´या व अपंगा´या 
योजना राबिवणे 

िवǄीय वष«  िजÊ हा समाज कÊयाण 
अिधकारी, िज.प.नागपूर 

 

 
िटप - कलम ४ (१) (B) (2) 
 

Ģ¾येक काय«, सेवा, कत«Ëय अिधकाराची अंमलबजावणी कर½याकिरता अिधिनयम, िनयम, शासन 
िनण«य, पिरपĝक,आदेश यांचा आधार घेवूनच काय«पÁदती ठरते. 

Ģ¾येक काय«,सेवा,कत«Ëय अिधकाराची अंमलबजावणी कशी होते याची पÁदती Ģकाशीत करणे 
यासाठी लोकĢािधकारी मािहतीचे संकलन परÎपर संबंध व काय«पÁदती ठरव½यासाठी वर अनुिनदȃशीत 
अटीनुसार पुत«ता करावी. 
उदा: Ģकरणाचा िनपटारा कर½याची काय«पÁदती ? 
 सुनावणी´या तारखां िनȎÌचतीची काय«पÁदती ? 
 कालĎमानुसार Ģकरणाचा िनपटारा केला जातो का? 
 काही िवशेष Ģकरणांना ĢाधाÂय िदले जाते का? 
उदा.  अनुदाना´या वाटपाची काय«पÁदती/ सवलत दे½याची काय«पÁदती/ लाभाथȓ´या िनवडीची 
काय«पÁदतीची िवÎतृत मािहती काही िविशÍट कोटा िदला जातो काय ? कोण¾या िनकषाĢमाणे िनवड केली 
जाते ? कालĎमानुसार िनवड असते का ? या सव« बाबȒसंदभɕत मािहतीचे Ģकाशन करणे अिनवाय« आहे. 
उदा. पुनरावृǄी कायɕ´या कायɕलयीन काय«पÁदती संबंधी मािहतीचे Ģकाशन करणे. 
Ģ¾येक काय«पÁदतीमÁये िविवध Îतरां´या कम«चा-यांचा सहभाग असतो,Ģ¾येक कम«चा-याची 
काय«पÁदतीमÁये जी िविशÍट भूमीका व जबाबदारी िनÌचत कर½यात आली आहे ती दश«िव½यात यावी. 
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संघटनाचे ल©  (वाषȓक) 

 

अ.Ď. काम/काय« कामाचे Ģमाण आथȓक ल© अिभĢाय 

 िनरंक िनरंक िनरंक  
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Ģ¾येक कामाची कालमयɕदा 

 
अ.
Ď. 

काम/काय« िदवस/ तास पुण« कर½यासाठी जबाबदार 
अिधकारी 

तĎार 
िनवारण 

अिधकारी 
१ अÎथापना िवषयी 

कामे 
Ģकरण ĢाÃत झाÊयानंतर 

तपासुन १५ िदवस 
आÎ था.िलपीक अिध©क व 

िवभाग 
Ģमुख 

१ सेवािनवृǄी Ģकरणे सेवािनवृǄी पुवȓ सहा मिहने आÎ था.िलपीक  
२ रजा Ģकरणे Ģकरण ĢाÃत झाÊयानंतर 

तपासुन १५ िदवस 
आÎ था.िलपीक  

३ वेतन िनȎÌचती 
Ģकरणे 

१५ िदवस अथ« िवभागा कडुन 
तपासणी कǗन 

आÎ था.िलपीक  

४ अंदाजपĝके खच« 
अहवाल 

आठ िदवस स.ले.अ.  

५ इतर कामे कामानुसार १ ते ८ िदवस आÎ था.िलपीक  
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अ.
Ď. 

सुचना पĝकानुसार 
िदलेले िवषय 

िनयम Ďमांक व वषȃ अिभĢाय 
(असÊयास) 

१ िवभागाची योजनेची  
कामे 

शासन िनण«य, शासन पिरपĝके, शासन 
आदेश यानुसार  

 

२ लेखा िवषयक कामे महाराÍĘ िजÊहा पिरषद व पंचायत सिमती 
लेखा संिहता १९६८ या िनयमानुसार 
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अ.Ď. शासिकय पĝकानुसार 
िदलेले िवषय 

पिरपĝक Ďमांक व 
तारीख 

अिभĢाय (असÊयास) 

 
 
 
 

 
िनरंक 

 
िनरंक 

 
िनरंक 
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अ.Ď. िवषय Ďमांक व तारीख अिभĢाय (असÊयास) 
 
 
 

 
िनरंक 

 
िनरंक 

 
िनरंक 
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अ.
Ď. 

शासन िनण«यानुसार 
िदलेले िवषय 

शासन िनण«य Ďमांक व 
तारीख 

अिभĢाय (असÊयास) 

१ अनुदानीत वसतीगहेृ 
 

समाज कÊयाण सा.काय« व 
Ďीडा िवभाग 

शा.िव.बीसीएच-
१०९१/Ģ.Ď.१०७/मावक-
४, िदनांक १६ माच« ९८ 

 

२ वृÁद कलाकारांना 
मानधन वाटप 

 

शा.िन.सा.Âया.सां.बा. िĎडा 
व िव.स. िवभाग Ď. 

एफ.ए.एस. 
२००४/Ģ.Ď.२४/सां.का.३ 

िद. १ जुन २००४ 

 

३ वृÁद व िदËयांग गहेृ 
 

शा.िन.समाज कÊयाण 
सां.काय« िĎडा िवभाग 
शा.िन. संकीण«- १०९५/ 

के.न.१६० सुधार-२, 
िद. १७ नोËहȂ, १९९५ 
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अ.
Ď. 

दÎताऐवजाचा 
Ģकार 

िवषय संबंधीत Ëय¯ती/ 
पदनाम 

Ëय¯तीचे िठकाण/ उप 
कायɕलयात उपलÅध 

नसÊयास 
१  १) आवक जावक नȗदवही किनÍठ िलपीक िजÊहा समाज कÊयाण 

अिधकारी   िज.प. 
नागपूर 

  २) गोपिनय अहवालातील 
Ģितकुल शेरे, Îथायी आदेश 

नÎती, गोपणीय अहवाल 
नÎती, िवधानसभा तारांिकत 

ĢÌनाबाबतची मािहती, 
मािहतीचा अिधकार नÎती, 
सभा, हालचाल रिजÍटर, 
आयु̄ त कायɕलय नागपूर 

िनरी©ण िटपनी व 
अध«शासकीय अजɕचा 

िनपटारा. 

कायɕलय अिध©क  

  ३) अिधका-याचे वेतन व भǄे 
टोकन नȗदवही, अ ॅडËहाँस 

रिजÍटर, अĐीम पंजी, गोपिनय 
अहवाल नÎती, सेवा िनवृǄी 

Ģकरणे, मुळसेवा पुÎतकासह, 
कम«चा-याचे कोषागारामधील 

देयक खचɕची नȗदवही, 
रोखपाल पंजी, खचɕची नȗदवही 

आÎथापना/ 
रोखपाल 

 

  ४) आÎथापने वरील कम«चा-
याचे कोषागारामधील देयक 
खचɕची नȗदवही, अ ॅडËहॉÂस 
रिजÎटर अĐीम पंजी, िनवृǄी 
Ģकरणे मुळ सेवा पुÎतकासह, 
Îथायी आदेश नÎती व मुळ 
करारनामे, वग« १ अिधका-
याची व कम«चा-यांची दौरा 
दैनंिदनी नÎती, िवभागीय 

चौकशी Ģकरणे, वैय¯तीक 
नÎती 

आÎथापना  
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  ५) रोखपाल पंजी, खचɕची 
नȗदवही 

रोखपाल  

  ६) मापपुÎतीका, साठा 
नȗदवही, िनिवदा Ģकरणे व 
¾याबाबत चौकशी नÎती व 

मुळ करारनामे, जावक 
िवभागाचे पोÎटल रिजÍटर व 
उपिवभागाचे टपाल नȗदवही, 
िकरकोळ खचɕची देयके व 

इतर खचɕची नÎती, २० ट¯के 
सेस योजना खचɕची नȗदवही 

भांडार  

  ७) िवǄीय पिरवे©णाची कामे 
कǗन घेणे. कायɕलयातील 
िविवध शाखेकडून मािसक 

खच« संकलीत करणे, चारमाही 
आठमाही अंदाजपĝकाची 
मािहती संकलीत करणे व 

लेखा िवषयक सव« 
Ëयवहारावर िनयंĝण ठेवणे. 

लेखा शाखा  

  ८) अनुदानीत वसतीगृहे 
सामाÂय वृÁदाǛम वृÁद 
कलाकारांना मानधन 

समाज कÊयाण 
िनरी©क 

 

  ९) अनुदािनत वसतीगहृ 
अÎव´छ Ëयवसाय िशÍयवृǄी 

मागासवगȓय गहृिनमɕण 
योजना, Ëयसनमु¯ती Ģचार व 
Ģसार योजना, १३ वने व ७ 
सामुिहक िवकास योजना. 

समाज कÊयाण 
िनरी©क 

 

  १०) अनुदानीत वसतीगहृ, 
अजानबौघ वÎतीचा िवकास 

करणे या योजनेची कामे 

समाज कÊयाण 
िनरी©क 

 

  ११) अंपग कÊयाणा´या सव« 
योजना, अनुदािनत िदËयांग 

शाळा िनरी©णे अनुदान देयके 

1. वैदयकीय 
सामािजक काय«कतɕ 
2. सहा. सÊलागार 
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अ.
Ď. 

िवषय दÎताऐवजाचा 
Ģकार नÎती / 

मÎटर / 
नȗदपुÎतक, 
Ëहाउचर इ. 

Ģमुख बाबीचा 
तपिशलवार 

सुर©ीत 
ठेव½याचा 
कालावधी 

१ आवक जावक नȗदवही, वग« १ कम«चा-
याचे वेतन व भǄे, रोख पंजी व मुळ 
अंदाज पĝक, कोषागारातील देयके, 
खचɕची नȗदवही,गोपिनय अहवाल 

नÎती,Îथायी नÎती इ. 

अ वग« आवक जावक िवभाग, 
आÎथापना, भांडार, 

रोखपाल, सभा 

कायम 
ÎवǗपी 

२ वग« १ व  कम«चा-यांचे वाषȓक 
अंदाजपĝके, Ģवास भǄा देयके 

Ģमाणकासह, पगार देयके, सेवा िनवृǄी 
Ģकरणे, मुळ करारनामे व कोट«केस 

बाबत नÎती, साठा नȗदवही इ. 

ब वग« आÎथापना, 
भांडार, रोखपाल, सभा, 

कालावधी 
३० वषȃ 

३ जावक िवभागाचे पोÍटेज ÎटँÇप रिजÍटर, 
Îथापना िवषयक, वाषȓक Ģशासन 

अहवाल, लेखन सामुĐी खरेदी नÎती, 
योजना िनहाय नÎती 

क वग« आवक जावक 
िवभाग,आÎथापना  

भांडार, िनिवदा िलपीक 

कालावधी 
१० वषȃ 

४ आकÎमीक खच« नȗदवही, दौरा दैनंिदनी, 
पोÎट िटकीटे िहशोब, िबल रिजÍटर, को 

ऑपरेटीËह बॅकेची चलन, सभापती 
मानधन भǄे इ. 

क-१ वग« भांडार, लेखा, 
आÎथापना 

कालावधी ५ 
वषȃ 

५ आवक व जावक िवभागाचे टपाल बकु, 
हालचाल रिजÍटर व पĝËयवहार नÎती 

ड वग« आवक जावक िवभाग, 
आÎथापना 

कालावधी-१ 
वषȃ 

(िनकालात 
िनघे पयȊत) 
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अ.
Ď. 

सÊलामसलतीचा 
िवषय 

काय«Ģणालीचे 
िवÎतृत वण«न 

कोण¾या अिधिनयमा/ 
िनयमा / पिरपĝकाǎारे 

पुनरावृǄी 

 
 
 

िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 
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अ
Ď. 

सिमतीचे 
नांव 

सिमतीचे 
सदÎय 

सिमतीचे उिददÍट िकती वेळा 
घे½यात येते 

सभा जन 
सामाÂयासाठी खुली 

आहे ȋकवा नाही 

सभेचा 
काय«वृǄांत 
(उपलÅध) 

1. समाज 
कÊयाण 
सिमती 

12 मागासवगȓयां́ या 
कÊयाणा´या 

योजना राबिवणे 

महीÂयातनु 
एकदा 

नाही आहे 
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अ.
Ď. 

अिधसभेचे नांव सभेचे 
सदÎय 

सभेचे उिददÍट िकती 
वेळा 

घे½यात 
येते 

सभा 
जनसामाÂयासा
ठी खुली आहे 
ȋकवा नाही 

सभेचा 
काय«वृǄांत 
(उपलÅध) 

1. समाज कÊयाण 
िवषय सिमती 

12 मागासवगȓयां́ या 
कÊयाणा´या 

योजना राबिवणे 

दरमहा नाही आहे 
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अ.
Ď. 

पिरषदेचे 
नांव 

पिरषदेचे 
सदÎय 

पिरषदेचे 
उिददÍट 

िकती वेळा 
घे½यात येते 

सभा जन सामाÂयासाठी 
खुली आहे ȋकवा नाही 

सभेचा 
काय«वृǄांत 
(उपलÅध) 

- - - - - - - 
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अ.
Ď. 

संÎथेचे 
नांव 

संÎथेचे 
सदÎय 

संÎथेचे 
उिददÍट 

िकती वेळा  
घे½यात येते 

सभा जन 
सामाÂयासाठी खुली 

आहे ȋकवा नाही 

सभेचा काय«वृǄांत 
(उपलÅध) 

    िनरंक   

 
 



Mahiticha Adhikar  Page No.24  

 

अ. 
Ď. 

पदनाम अिधकारी / 
कम«चा-याचे नांव 

वग« Ǘजू िदनांक दरूÁवनी Ď./ 
फॅ¯स/ ईमेल 

एकूण 
वेतन 

(मािसक) 
१ िजÊहा समाज कÊयाण 

अिधकारी  िज.प.नागपूर 
Ǜी अिनल वाळके  

( अितिर¯त काय«भार) 
1 07/12/2020 0712-

2564324 
- 

२ कायɕलयीन अिध©क Ǜी पी.एस.गोहते 3 03/08/2018 -/- 44800 
३ सहा.लेखा अिधकारी Ǜी एस.बी.िसरसाम 3 17/06/2015 -/- 65900 
४ समाज कÊयाण िनरी©क Ǜी सी.बी.इंगोले 3 01/08/2017 -/- 52000 
५ समाज कÊयाण िनरी©क Ǜीमती ए.ए.वेखंडे 3 16/09/2014 -/- 44900 
६ समाज कÊयाण िनरी©क Ǜीमती Ģिमला साटोणे 3 19/09/2014 -/- 36500 
७ समाज कÊयाण िनरी©क Ǜीमती एस.डी.दधुलकर 3 01/09/2018 -/- 44900 
८ समाज कÊयाण िनरी©क िर¯त  3 - -/-  
९ वैǏकीय सामा.काय«कतɕ Ǜी.पी.एम.लांडे 3 18/12/2017 -/- 50400 
१० सहाÈयक सÊलागार Ǜी पी.एस.दौलतकर 3 01/07/2019 -/- 58500 
११ वरीÍठ िलिपक िर¯त 3 - -/- - 
१२ वरीÍठ िलिपक िर¯त 3 - -/- - 
13 Ģ©ेपक िर¯त 3 - -/- - 
14 वाहन चालक िर¯त 3 - -/- - 
१३ किनÍठ िलपीक Ǜी एम.बी.चवरे 3 15/06/2016 -/- 31100 
१४ पिरचर/ िशपाई 

(Ģितिनयु̄ ती )  
Ǜी गजानन पानोडे 4 21/07/2015 -/- 20900 

१५ िशपाई िरÓत 4 - -/- - 
16 िशपाई िर¯त 4 - -/- - 

 
िटप : १)  Ģकाशन Ģ¾येक वषɕला करावे लागेल. 

२)  मह¾वाचे बदल तातडीने Ģकािशत केले पािहजेत. उदा.Ģमुखांची बदली इ. 
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अ. 
Ď. 

वग« वेतन Ǘपरेषा इतर अनुªेय भǄे 

िनयिमत (महागाई 
भǄा, घरभाडे भǄा, 

शहर भǄा ) 

Ģसंगानुसार (जसे 
Ģवास भǄा) 

िवशेष (ĢकÊप भǄा, 
Ģिश©ण भǄा ) 

१ वग« १ S 18- 
49100-
155800 

0 0  

२ वग« २ - - - - 
३ वग« ३ S 14- 

38600-
122800 

 
S 13- 

35400-
112400 

 
S 8- 

25500-
81100 

 
S 6- 

19900-
63200 

0 
 

0 - 

४ वग« ४ S 1- 
15000-
47600 

0 0  

 
 
 



Mahiticha Adhikar  Page No.26  

 

 अंदाजपĝकाचा Ģतीचे Ģकाशन 
 अनुदाना´या िवतरणा´या Ģतीचे Ģकाशन 

-   
                                                                                                                        ( ǘपये लाखात)  

1 
१) अनुदािनत वसतीगहृांना  अनुदान. 

(अ.जा.) 
2225-3879 00.00 

नागपूर 
िजÊ हा 

- 

2 
२) औǏोगीक Ģिश©ण संÎथेतील 

अनु.जाती Ģिश©णाथȔना िवǏावेतन. 
2225-3028 

00.00 

3 
३) मागास िवǏा¿यȝना मॅĘीकपूव« 

िश©ण फी, परी©ा फी, सĝ फी Ģदान 
करणे. 

2225-0548 
00.00 

4 
४) माÁयिमक शाळेत िशकणार् या 

मागासवगȓय िवǏा¿यȝना गणुवǄा 
िशÍयवृǄी. 

2225-3841 
00.00 

5 
५) सािवĝीबाई फुले िशÍयवृǄी. 

(५ वी ते ७ वी) 
2225-3852 

00.00 

6 
६) सािविĝबाई फुले िशÍयवृǄी 
(८ वी ते १० वी)  अनु.जाती. 

2225-3861 
00.00 

7 
७) सफाई कामगारां́ या मुलांना 
मॅĘीकपूव« िशÍयवृǄी.  (रा¶य) 

2225-3781 
00.00 

8 कȂ ğ 2225-3037 00.00 

9 
८) वसतीगृह इमारत बांधकामासाठी 
Îवयंसेवी संÎथाना अनुदान. (रा¶य) 

2225-3028 
00.00 

10 कȂ ğ 2225-3799 00.00 

11 
 

2216-1176 
00.00 

12 २) दिलत वÎती सुधार योजना. 2225-3055 00.00 

13 
३) आंतरजातीय िववाह योजना.                                   

(रा¶य) 
2225-0628 

00.00 
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14 कȂ ğ 2225-2462 00.00 

15 ४) वृÁद व िदËयांग गृहे अनुदान. 2235-2789 00.00 

16 ५) वृÁद व िदËयांग गहेृ अनुदान 2235-2798 00.00 

17 
६) ९ व १० वी चे िवǏा¿यȝना 

िशÍयवृǄीचे वाटप करणे 
2225-D654 

00.00 

18 
१) अंमली पदाथ« सेवन िवरोधी 

मोहीम. (संघटनांना िवǄीय सहाÈय.) 
(Ëयसनमु¯ ती) 

2235-2813 
00.00 

19 
२)  सािवĝीबाई फुले िशÍयवृǄी. 
(मुलȒना)      (८ वी ते १० वी) 

2225-3182 
00.00 

19 
१) अनुदािनत वसतीगहृांना अनुदान. 

(अनु.जमाती) 
2225-1286 

00.00 

20 
२) औǏोगीक Ģिश©ण संÎथेतील 

अनु.जाती Ģिश©णा¿यȝना िवǏावेतन. 
2225-3046 

00.00 

21 
३) सफाई कामगारां́ या मुलांना 
मॅĘीकपुव« िशÍयवृǄी. (अÎव´छ 

Ëयवसाय) 
2225-3046 

00.00 

22 
४) अनुदािनत वसतीगहृांना अनुदान. 

(अ.जा.) 
2225-0539 

100.00 

23 
५) मागास िवǏा¿यȝना मॅĘीकपुव« 

िश©ण फी, पिर©ा फी, सĝ फी Ģदान 
करणे. 

2225-0539 

00.00 

24 
६) माÁयिमक शाळेत िशकणार् या 

मागासवगȓय िवǏा¿यȝना गुणवǄा 
िशÍयवृǄी. 

2225-0539 

00.00 

25 
७) इ. ५ वी ते ७ वी मागासवगȓय 

मुलȒना िशÍयवृǄी. 
2225-0539 

00.00 

26 
८) माÁयिमक शाळेत िशकणार् या 
मागासवगȓय िवǏा¿यȝना िशÍयवृǄी. 

2225-1286 
00.00 

27 १) अÎपृÌयता िनवारणाथ« Ģचार. 2225-3108 00.00 
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28 
२) शाहू नूले आंबेडकर दिलत वÎती 

सुधार योजना 
2225-3378 

00.00 

29 
 

2235-1432 00.00 

30 
१) अनुदािनत वसतीगहृांना अनुदान. 

(िवजाभज) 
2225-0889 

25.92 

31 
२) माÁयिमक शाळेतील िवǏा¿यȝना 

िश©ण फी, परी©ा फी. 
2225-0889 

00.00 

32 
३) माÁयिमक शाळेतील िवǏा¿यȝना 

मॅĘीकपुव« िशÍयवृǄी. 
2225-0889 

00.00 

33 
४) इ. ५ ते ७ वी िवǏा¿यȝना 

िशÍयवृǄी. 
2225-0889 

00.00 

34 
समाज कÊयाण अिधकारी (गट-अ) 

यांचे वेतन व भǄे.   (२२२५-D०५५) 

वेतन 5.75 

Ģ.भǄे 00.00 

35 
आÎथापना अनुदान, कम«चारी वेतन 
व भǄे.                (२२२५-०१३६) 

वेतन 41.66 

Ģ.भǄे 00.00 

का.ख. 

36 
१) Ëयसनमु¯ ती व Ģचार काय«.                           

(२२३५-२८०४) 

वेतन 00.00 

Ģ.ख. 00.00 

का.ख. 

37 
वैǏिकय सामािजक व सहाÈयक 

सÊलागार यांचे तेतन व भǄे (२२३५-
२९५८) 

३६-वेतन 15.49 

३१-का.ख. 00.00 
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अ.
Ď. 

अंदाजपĝिकय िशषɕचे वण«न अनुदान 
(लाखात) 

िनयोिजत 
वापर (©ेĝ 
व कामाचा 
तपिशल ) 

अिधक अनुदान 
अपेि©त 

असÊयास 
Ǘपयात 

 

१ 
1) बिहरे मुके यां´यासाठी काय«करणा-

या संÎथाना अनुदान – वेतन 
                                   -वेतनेǄर 
2) अÎथीËयंग काय«करणा-या संÎथाना 

अनुदान                 – वेतन 
                                  -वेतनेǄर 
3) अंधा´या काय«करणा-या संÎथाना 

अनुदान                 – वेतन 
                                 -वेतनेǄर 
4) मतीमंद काय«करणा-या संÎथाना 

अनुदान            – वेतन 
                              -वेतनेǄर 
5) िदËयांग िवǏा¿यɕना िशÍयवृǄी 

शालांत मॅĘीकोǄर. 
6) िदËयांग Ëय¯तȒना कृĝीम अवयव 
7) िदËयांग िवǏा¿यɕना िशÍयवृǄी 

शालांतपूव«. 
8) िबजभांडवल  
9) िदËयांग अË यंग िववाह  

 
 

1115.59 
00.00 

 
328.67 
00.00 

 
306.79 
00.00 

 
1100.69 

00.00 
00.00 

 
00.00 
00.00 

 
00.00 
00.00 

नागपूर 
िजÊहा 

- 
 
 
 
 
 
 
 

 

िटप : Ģ¾येक कायɕलय वरील कोण¾या ना कोण¾या ĢाǗपानुसार तयार करत असते, असे ĢाǗप ¾यांना 
वापरता येईल. 



Mahiticha Adhikar  Page No.30  

 

 
. काय«Ďमाचे नांव. 
. लाभाथȓ´या पाĝता संबंधी´या अटी शतȓ. 
. लाभ िमळ½यासाठी´या अटी. 
. लाभ िमळ½यासाठीची काय«पÁदती. 
. पाĝता ठरिव½यासाठी आवÌयक असलेले कागदपĝे. 
. काय«Ďमा िमळणा-या लाभाची िवÎतृत मािहती. 
१. एिĢल - लाभा¿यɕचे सवȃ©ण कǗन यादया तयार करणे 
२. मे - यादयांची फेरतपासणी करणे 
३. जून - लाभा¿यɕ´या यादया िनÌचीत करणे, लाभा¿यɕची िनवड करणे 
४. जुलै - योजने´या अमलबजावणीचा ĢÎताव तयार करणे 
५. ऑगÎट - साधन सामुĐीची खरेदी करणे 
6 सÃटȂबर - लाभा¿यɕना योजनेचा Ģ¾य© लाभ देणे 
7. ऑ¯टोबर - काय«Ďमाचा आढावा घेवुन उणीवा भǗन काढणे 
8. नोËहे.िडसे. - यातील राहीलेले काम पुण« करणे. 
. अनुदान वाटपाची काय«पÁदती. 
. स©म अिधका-याचे पदनाम. 
. िवनंती अजɕसोबत लागणारे कागदपĝे. 
. इतर शुÊक. 
.          िवनंती अजɕचा नमुना. 

a. मागासवगȓय शेतक-यांना ताडपĝी पुरिवणे 
b. मागावगȓय मिहलांना िशलाई मिशन पुरिवणे 
c. मुलांमुलȒना दोनचाकी सायकल पुरिवणे. 
d. मागासवगȓय िदËयांगाना बीजभांडवल अनुदान देणे. 

. सोबत जोडणे आवÌयक असलेÊया कागदपĝाची यादी. (दÎतऐवज/दाखले) 

. जोड कागदपĝाचा नमुना. 

. काय«पÁदती संदभɕत तĎार िनवारणासाठी संबंधीत अिधका-याचे पदनाम. 

. तपिशलवार व Ģ¾येक Îतरावर उपलÅध. (उदा.िजÊहा पातळी,तालुका 
            पातळी, ) 
. लाभा¿यɕची यादी नमूÂयात. 
            ( कोरोना िवषाणुचा वाढता Ģभाव ल©ात घेता शासन िनण«यानुसार यो±य तो बदल केला जावू   
              शकतो. ) 
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योजना/काय«Ďमाचे नांव -१३ वने व ७ सामुिहक वन©ेĝ गावाचा िवकास व २० ट¯के सेस लाभा´या योजना 
 

अ.Ď. लाभाथȓचे 
नांव व पǄा 

अनुदान / लाभ याची 
र¯कम/ ÎवǗप 

िनवड पाĝतेचे िनकष अिभĢाय 

१ पंचायत 
सिमती 
Îतरावर 
आहे. 

१. शासन िनण«य 
Ď.१०९८/Ģ.Ď.७३/३

४ िद.२० ऑ¯टȗ 
१९९९ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

२. शासन िनण«य 
Ď.एमआरजी 

/१०९२/सी आर -
२४२६/२४ िदनांक १२ 

नोËहȂबर १९९३. 

1. लाभाथȓ हा अनुजाती, 
अनु.जमाती व िवजाभज 

Ģवगɕतील असावा. 
2. लाभाथȓची िनवड 

ĐामपंचायतीमÁये होणे 
आवÌयक आहे. 

3. लाभाथȓ´या कुटंूबातील 
कोणतीही Ëय¯ती 

शासकीय/िनमशासकीय सेवेत 
नसावी. 

4. लाभाथȓचे जातीबाबत व उ¾पƐा 
बाबत दाखला असणे आवÌयक 

आहे. 
लाभाथȓचा अज« हा गटिवकास 

अिधकारी पं.स. यांचे िशफारशीसह 
असणे आवÌयक आहे. 

१३ व ७ सामुिहक वन©ेĝ गावां´या 
िवकास व िज.प.सदÎय मतदार 

संघातील िवकासाकरीता हा िनधी 
दे½यात येतो. 

 

 
िटप : िविवध योजनासाठी काय«Ďमाअंतग«त वेगवेगळी यादी Ģकिशत करणे आवÌयक आहे. 
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परवाना/परवानगी/सवलतीचे Ģकार 

 
अ. 
Ď. 

परवाना 
धारकाचे 

नांव 

परवा½याचा 
Ģकार 

परवाना 
Ďमांक 

िदनांका 
पासून 

िदनांका 
पयȊत 

साधारण 
अटी 

परवा½याची 
िवÎतृत 
मािहती 

    
 

िनरंक 
 
 

    

 
Ģकार उदा. जड वाहनाचे परवाना असेल तर दचुाकी/चारचाकी/जडवाहन इ.तपिशल. 
िवÎतृत मािहती-िवषवार परवाÂयाची मािहती उदा.अकृिष वापरासाठी´या परवानगीचे असÊयास सËहȃ नंबर 
आवÌयक आहे ई¾यादी. 
 
िटप : Ģ¾येक परवाÂया´या Ģकारानुसार वेगळी यादी करणे आवÌयक आहे. 
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अ.
Ď. 

दÎतऐवजाचा 
Ģकार 

िवषय कोण¾या 
इले¯Ęॉिनक 

नमुÂयात 

मािहती 
िमळिव½याची 

पÁदती 

जबाबदार 
Ëय¯ती 

१  अÎथापना िवषयी मािहती सव« मािहती 
संगणकात 
साठिवलेली 

आहे 

आवÌयकते 
नुसार सीडी 

तयार कǗन ¾या 
ǎारे  देता येईल 

अिध©क 
संबंधीत शाखा 

कम«चारी, 
विरÍठ िलपीक. 
किनÍठ िलपीक. 

२  सव« योजना िवषयक 
मािहती 

३  तांिĝक संबंधी मािहती 
४  अंदाजपĝकीय तरतूद 
५  तपासणी अहवाल लेखा 

पिर´छेद 
 
 

. टेप 

. िफÊम 

. िसडी 

. फलॉपी 

. इतर कोण¾याही ÎवǗपात 
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. भेट½या´या वेळे संदभɕत मािहती. 

. वेबसाईट िवषयी मािहती. 

. कॉल सȂटर िवषयी मािहती. 

. अिभलेख तपासणीसाठी उपलÅध सुिवधांची मािहती. 

. कामा´या तपासणीसाठी उपलÅध सुिवधांची मािहती. 

. नमुने िमळ½याबाबत उपलÅध मािहती. 

. सूचना फलकाची मािहती. 
 
अ. 
Ď. 

सुिवधेचा Ģकार वेळ काय«पÁदती िठकाण जबाबदार 
Ëय¯ती / 
कम«चारी 

तĎार 
िनवारण 

१ भेट½या´या वेळे 
संदभɕत मािहती. 

 

दपुारी ३ 
ते ४ 

मागणी Ģमाणे िज.प.समाज 
कÊयाण  
िवभाग 
नागपूर 

अिध©क 
 

अिध©क 
सकिन 

२ वेबसाईट िवषयी 
मािहती. 

िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 

३ कॉल सȂटर िवषयी 
मािहती. 

िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 

४ अिभलेख 
तपासणीसाठी 

उपलÅध सुिवधांची 
मािहती. 

दपुारी ३ 
ते ४ 

रिजÍटर वǗन िज.प.समाज 
कÊयाण  
िवभाग 
नागपूर 

संबंधीत 
कम«चारी 

अिध©क 
सकिन 

५ कामा´या 
तपासणीसाठी 

उपलÅध सुिवधांची 
मािहती. 

दपुारी ३ 
ते ४ 

रिजÍटर वǗन िज.प.समाज 
कÊयाण  
िवभाग 
नागपूर 

संबंधीत 
कम«चारी 

अिध©क 
सकिन 
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अ. 
Ď. 

सुिवधेचा Ģकार वेळ काय«पÁदती िठकाण जबाबदार 
Ëय¯ती / 
कम«चारी 

तĎार 
िनवारण 

६ नमुने िमळ½याबाबत 
उपलÅध मािहती. 

  िनरंक   

७ सूचना फलकाची 
मािहती. 

 ȋभतीवर सुचना 
फलक लाव½यात 

आले आहे 

िज.प.समाज 
कÊयाण  
िवभाग 
नागपूर 

संबंधीत 
कम«चारी 

अिध©क 
सकिन 
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. 

अ.Ď. सहाÈयक जन मािहती 
अिधकारी यांचे नांव 

पदनाम काय«©ेĝ पǄा/फोन ई-मेल Ģथम अिपलीय 
Ģािधकारी 

1 Ǜी. एस.बी.िसरसाम सलेअ संबधीत 
कायɕसन 

0712-
2564324 

dswozpnagpur
@gmail.com 

िजÊहा समाज 
कÊयाण अिधकारी 

2 Ǜी. सी.बी.इगंोले सकिन −-“-- −-“-- −-“-- −-“-- 
3 Ǜीमती अवनी वेखंडे सकिन −-“-- −-“-- −-“-- −-“-- 
4 Ǜीमती Ģिमला साटोणे सकिन −-“-- −-“-- −-“-- −-“-- 
5 Ǜीमती एस.डी. दधुलकर सकिन −-“-- −-“-- −-“-- −-“-- 
6 Ǜी पी.एम.लांडे वैसाका −-“-- −-“-- −-“-- −-“-- 
7 Ǜी. पी.एस.दौलतकर स.स −-“-- −-“-- −-“-- −-“-- 
8 Ǜी. एम.बी.चवरे किल −-“-- −-“-- −-“-- −-“-- 

 
ब. जन मािहती अिधकारी

अ. 
Ď. 

जन मािहती अिधकारी 
यांचे नांव 

 

पदनाम काय«©ेĝ पǄा/फोन ई-मेल 

१ Ǜी पी.एस.गोहते कायɕलय 
अिध©क 

 

संपुण« 
नागपूर 
िजÊहा 

समाज कÊयाण िवभाग 
िज.प.नवीन Ģशासिकय इमारत,  

dswozpnagpur
@gmail.com 

 
क. Ģथम अिपलीय अिधकारी 

 
अ. 
Ď. 

अिपलीय 
अिधकारीचे नांव 

पदनाम काय«©ेĝ पǄा/फोन ई-मेल 

१ Ǜी अिनल वाळके  िजÊहा समाज कÊयाण 
अिधकारी, 

िज.प.नागपूर. 

संपुण« 
नागपूर 
िजÊहा 

 

िज. प. नवीन Ģशासिकय 
इमारत,रिव भवन समोर, 
िसËहील लाईन,नागपूर 

dswozpnagpur 
@gmail.com 

 
िटप : शासिकय मािहती अिधकारी/ सहाÈयक शासिकय मािहती अिधकारी/अिपलीय Ģािधकारीचे नांव व 
पदनाम ठळक अ©रात दश«िनय िठकाणी अथवा Îवागत क©ाजवळ फलकाǎारे लाव½यात आलेले आहे. 
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सव«सामाÂय लोकांशी संबंधीत मह¾वाचे िनण«य व धोरणे यांची यादी Ģकाशनाकिरता तयार करणे व िवतरीत 
करणे. 

 

सव«साधारणपणे आपÊया कायɕलयात होणा-या Ģशासिकय/अिधÂयायीक कामकाजा´या Ģकाराची यादी 
तयार करणे. घेतलेÊया िनण«याबाबत काय«करणाची िममांसा यापुढे दे½यात येईल असे जाहीर करणे. 
 
 
िटप :लोकĢािधकारी/शासिकय मािहती अिधकारी हे सुचना फलक/वत«मानपĝ साव«जिनक 
सुचना,Ģसार माÁयमे,सुचना Ģसारण,इंटरनेट इ.चा उपयोग मािहती´या Ģसारासाठी करते. 
 
िठकाण :- नागपूर 
िदनांक:- 01/01/2021.                                                           िजÊहा समाज कÊयाण अिधकारी 
                                                                                                    िजÊहा पिरषद,नागपूर 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


